
Bli med i et møte i Teams

Teams-møter er best når du blir med i Teams-appen eller Teams på nettet.

Alt du trenger for å bli med i et Teams-møte, er en kobling. Den sendes ut 
i en egen møteinvitasjon

Velg Bli med i et Microsoft Teams-møte i møteinvitasjonen, du blir sendt til
en side der du kan velge mellom å bli med på nettet eller laste ned 
skrivebordsprogrammet. Hvis du allerede har Teams-appen, åpnes møtet 
der automatisk.

Du vil deretter komme til «lobbyen» og blir med i møtet når møteleder gir 
deg tilgang.

Ved å «peke» på skjermen vil du se disse symbolene:

Er det en strek over kameraet er du ikke synlig, er det en strek over 
mikrofonen kan vi ikke høre deg, trykk på symbolene for å aktivere.  
Videre ser du «rekk opp hånden- funksjonen» og «chatte-funksjonen». Ved
å trykke på den røde telefonen, forlater du møtet.

Ønsker du å ta ordet under møtet benytter du «Rekk opp hånden»-
funksjonen, ordstyrer vil se dette signalet. Signalet for du tilgang til ved å 
«peke» på skjermen. Under årsmøtet ønsker vi at «rekk opp hånda-
funksjonen» benyttes, ikke chat.

Når møtet starter vil ordstyrer «mute» alle mikrofoner. Har du gitt signal 
om at du ønsker å ta ordet, fjerner du «mutingen» når du er gitt ordet.


